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KARTIBA, KADA TIEK IESNIEGTAS UN IZSKATITAS SUDZIBAS
1.Visparigie jautajumi

1 Kartiba, kada tiek iesniegtas un izskatitas sudzibas (turpmak - kartiba) nosaka Skibes
pamatskolas (turpmak - skola) izglitojamo stidzibu izskatiSanas un izvertéSanas kartibu.

2.Par kartibas ievérosanu atbild skolas direktors (turpmak - direktors).

3.Izglttojamajiem zinoSanas un stidzibu iesniegSanas iesp&jas un izskatiSanas kartibu izskaidro
klases/grupas audzinatajs katra macibu gada septembra ménest, ka arT kartiba ievietota skolas
timeklvietné www.skibespamatskola.lv.

2.Sudzibu iesniegsanas kartiba

4.Sudzibas izglitojamie var iesniegt:
4.1.mutiski, izstastot iesp&jama aizskaruma/apdraudéjuma bitibu direktoram,
direktora vietniekam, klases/grupas audzinatdjam vai atbalsta personala
darbiniekam. Mutiski izteikto stidzibu izglitojamais rakstiski noforme pats (ja to
Sp&j), ja nespéj, tad to dara direktors, direktora vietnieks, klases/grupas audzinatajs
vai atbalsta personala darbinieks. Stidzibas pienéméjs sanemto siidzibu nodod
direktoram;
4.2.ieliekot stidzibam paredzeéta pastkasté, kas atrodas skolas 2.stava blakus
zinojuma stendam.

5.Pastkastes saturs tiek parbaudits 2 reizes nedéla (pirmdiena un ceturtdiena).

3.Sadzibu izskatiSanas kartiba

6.Stdzibas izskata direktors, bet sarezgitakos gadijumos - izveidota komisija tris cilvéku
sastava. Komisijas sastavu apstiprina direktors.

7.Sudzibas izskatiSanas laiks atbilsto$s situacijas nopietnibai, bet ne ilgaks par divam
nedélam.



8.Direktors un/vai komisija izskata stdzibas gadijumu, ievErojot sanemtas informacijas
nopietnibu, ka ari péc savas iniciativas iegiist nepiecieSamos pieradijumus un papildus
informaciju.
9.Atkariba no siidzibas satura svariguma (ne vélak ka ménesa laika péc stidzibas sanemsanas)
direktors sniedz mutisku vai rakstisku atbildi stidzibas iesniedz€jam. Atbildi uz koletivu
stidzibu sniedz izglitojamajam, kur$ ka pirmais parakstijis/iesniedzis attiecigo stidzibu.
10.Ja stidzibas saturs prasa tilitéju ricibu (bérns nav drosiba, apdraudéjums notiek pasreiz),
direktors cenSas novérst tieSo apdraudéjumu, nepiecieSsamibas gadijuma inform& pedagogus,
izglitojama likumiskos parstavjus un/vai tiesibsargajosas institticijas.
11.Ja péc iesniegta stidzibas izvert&juma tiek atklati bérnu tiesibu parkapumi, direktors rikojas
atbilstosi iek$€jiem un argjiem normativajiem aktiem.
12.Direktors ir tiesigs neatbildét siidzibas iesniedz&jam $ados gadijumos:
stidziba nav noradits iesniedz€ja vards, uzvards, adrese;
stidziba nav parakstita;
stidzibas saturs ir klaji aizskaro$s un izaicinoss;
iesnieguma teksts nav salasams vai saprotams;
atbilde uz iesnieguma apskatito jautdgjumu ir dota iepriek$, un ta saturs attieciba uz
ieprieksg€jas stidzibas noraditajiem tiesiskajiem vai faktiskajiem apstakliem péc biitibas
nav mainijies.
13.Ja stdziba iesniegta par direktoru, tad direktors rakstiski verSas pie Jelgavas novada
Izglitibas parvaldes vaditdja, kur§ veic stidzibas par direktoru izskatiSanas organiz€sanu.
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